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1 ШАГ: - установка сертификата в систему и его сохранение для 

сервиса отправки отчетности: 

Через КриптоПРО устанавливаем сертификат: 
 

Обзор: 
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Выбираем носитель с электронной подписью нажимаем «ОК»: 
 

«Далее»: 
 

Сохраняем сертификат в файл, для этого переходим в свойства сертификата: 
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Состав – копировать в файл: 
 

«Далее» – «Далее» (не экспортировать закрытый ключ) 
 

Выбираем формат: X.509 в кодировке DER нажимаем «Далее»: 
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Обзор: 
 

И выбираем место хранения файла, также вводим имя для файла, после нажимаем 

«Сохранить»: 
 

Проверяем путь и имя файла и нажимаем «Далее»: 
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Нажимаем «Готово»: 
 

 

 

После этого идет возврат на шаг с сертификатами, нажимаем «Установить» - «ОК» - 

«Готово»: 
 

На этом окно с КриптоПРО можно закрыть. 
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Шаг 2: переход на сайт nalog.gov.ru и регистрация в системе 

сдачи отчетности: 

Все сервисы – раздел «Электронный документооборот» - «Представление налоговой и 

бухгалтерской отчетности» 
 

Получить идентификатор и зарегистрировать сертификат: 
 

Если уже зарегистрированы, то указываем адрес электронной почты и вводим пароль, 

если нет – выбираем «Регистрация» - вводим адрес электронной почты, пароль, 

переходим в свою почту и активируем по ссылке: 
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После входа в сервис регистрации регистрируем сертификат: 
 

Обзор: 
 

 

Выбираем сохраненный на 1 шаге сертификат – находим его по сохраненному пути и 

нажимаем «Открыть»: 
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«Передать на регистрацию». Проверяем, что сертификат появился: 
 

 

Тут нужно запомнить идентификатор абонента для формирования транспортного 

контейнера в программе НалогоплательщикЮЛ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ШАГ 3: заполнение декларации в программе НалогоплательщикЮЛ или 

открытие уже готового файла и формирование транспортного контейнера: 

Если файл уже подготовлен, то запускаем программу, выбираем «Сервис» - «Прием документов из файлов» 
 

Указываем папку, где хранится xml файл с декларацией, затем «Продолжить»: 
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Выбираем декларацию, нажимаем «Продолжить»: 
 

Проверяем сведения по организации, если нужно отредактировать – нажимаем на «…» 

справа от наименования организации и редактируем сведения, если все верно – 

«Продолжить»: 
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На следующем шаге нажимаем «Готово», переходит в окно «Налоговая отчетность», 

там выбираем декларацию и нажать кнопку «Выгрузить ТК для портала»: 
 

Нажимаем «ОК», в окне «Служебная информация» проверяем сведения и нажимаем 

«ОК»: 
 

 

 

Указываем каталог, в который будет сформирован транспортный контейнер для 

отправки его в ФНС, заполняем идентификатор налогоплательщика (7 страница) и 

нажимаем «Сформировать» (носитель с электронной подписью должен быть 

подключен): 
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ШАГ 4: отправка отчетности в ФНС 

Возвращаемся на сайт nalog.gov.ru «Все сервисы» – «Представление налоговой и 

бухгалтерской отчетности», внизу нажимаем «Перейти в Сервис сдачи налоговой и 

бухгалтерской отчетности»: 
 

«Войти»: 

 

Выбираем организацию и нажимаем «Войти»: 
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В правом верхнем углу «Отправка»: 
 

Нажимаем «Обзор», выбираем сформированный транспортный контейнер, 

подготовленный в программе «НалогоплательщикЮЛ»: 
 

 

Указываем файл: выбираем его и нажимаем «Открыть»: 



14  

 

Нажимаем «Отправить документ»: 
 

 

 

На этом отправка отчетности закончена. 

На вкладке «Отправленные» можно увидеть перечень отправленной отчѐтности и их 

статусы: 
 


