Приложение

к распоряжению

Администрации города

от ____________№ _______

Порядок 

подготовки и осуществления публикаций об отдельных направлениях 

и результатах деятельности структурных подразделений 

Администрации города, муниципальных унитарных предприятий, 

муниципальных учреждений

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с распоряжением            Администрации города от 10.11.2005 № 2705 «Об утверждении Программы реформирования муниципальных финансов города Сургута на 2006-2007 годы».

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях организации работ по сбору, обработке, подготовке к опубликованию и осуществлению публикаций информации о деятельности структурных подразделений Администрации города,            муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений.

2. Подготовка планируемой к опубликованию информации

2.1. Ответственные структурные подразделения Администрации города обеспечивают подготовку информации для ее дальнейшего опубликования в соответствии с приложением к настоящему Порядку.

2.2. Ответственные структурные подразделения Администрации города направляют информацию в департамент по экономической политике в электронном и бумажном носителях по форме и в сроки, установленные приложением к настоящему Порядку.

В заголовке к прилагаемым материалам структурные подразделения              Администрации города указывают код информации в соответствии с приложением к настоящему Порядку. Код информации указывается также в электронной копии в качестве первых знаков в названии файлов.

2.3. Руководители структурных подразделений Администрации города несут ответственность за полноту, достоверность и своевременность подготовки и передачи информации.

3. Сбор и обработка планируемой к опубликованию информации

3.1. Департамент по экономической политике осуществляет сбор планируемой к опубликованию информации на основании информации, представленной структурными подразделениями Администрации города.

3.2. Департамент по экономической политике проводит проверку представленной информации на предмет:

- полноты имеющихся данных;

- непротиворечивости данных, полученных из различных источников;

- соответствия данных информации, представленной в предыдущие периоды.

3.3. В случае выявления в ходе проверки неполной либо противоречивой информации, департамент по экономической политике направляет в соответствующее структурное подразделение Администрации города требование об            устранении в кратчайшие сроки выявленных несоответствий.

3.4. После проведения проверки представленной информации департамент по экономической политике направляет соответствующую информацию на            бумажном и электронном носителях с отметкой «согласовано» в информационно-аналитическое управление для последующей публикации.

4. Обеспечение опубликования информации

Информационно-аналитическое управление обеспечивает опубликование полученной информации в печатном средстве массовой информации и размещение на официальном интернет-сайте Администрации города в сети Интернет в сроки, установленные приложением к настоящему Порядку.

5. Ведение учета осуществленных публикаций

5.1. После опубликования информации в печатном средстве массовой              информации информационно-аналитическое управление представляет в департамент по экономической политике экземпляр печатного издания, в котором опубликована соответствующая информация.

5.2. Департамент по экономической политике ведет реестр осуществленных публикаций с указанием:

- наименования информации;

- названия печатного средства массовой информации;

- даты и номера выпуска печатного средства массовой информации;

- электронного адреса размещения информации на официальном интернет-сайте Администрации города в сети Интернет.

Приложение к Порядку подготовки и 

осуществления публикаций об отдельных 

направлениях и результатах деятельности 

структурных подразделений Администрации 

города, муниципальных унитарных предприятий, 

муниципальных учреждений

План 

осуществления подготовки и публикации информации об отдельных направлениях и результатах деятельности 

структурных подразделений Администрации города, муниципальных унитарных предприятий, 

муниципальных учреждений

	Код
	Наименование 
тематики публикации
	Форма 
представления 
информации
	Ответственное структурное подразделение

Администрации города
	Отчетный 
период
	Срок 
представления информации в департамент по экономической политике
	Срок 
проверки 
информации
	Срок 
опубликования 
информации

	А1.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет планируемых и фактических результатов перевода муниципальных учреждений, предоставляющих бюджетные услуги, в форму немуниципальных организаций
	в соответствии с приложением 1 к 
настоящему плану
	структурное подразделение Администрации города, курирующее соответствующее учреждение или предприятие
	ежеквартально, при наличии соответствующих результатов
	до 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	2 рабочих дня со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	А3.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет результатов публичной независимой экспертизы решений по вопросам бюджетной и налоговой политики 
до утверждений соответствующих решений
	текст заключения экспертизы
	департамент финансов
	в соответствии с постановлением Администрации города от 20.06.2006 №1302 
	2 рабочих дня со дня получения заключения от экспертной организации
	1 рабочий день со дня получения информации
	в соответствии с постановлением Администрации города от 20.06.2006 №1302

	В1.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет результатов оценки потребности в предоставлении бюджетных услуг и фактически произведенных расходов
	в соответствии с постановлением Администрации города от 20.06.2006 №1303
	структурные подразделения Администрации города, ответственные за оказание бюджетных услуг
	в соответствии с постановлением Администрации города от 20.06.2006 №1303
	в соответствии с постановлением Администрации города от 20.06.2006 №1303
	10 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	В2.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет стандартов качества предоставления бюджетных услуг 
	текст стандарта 
	департамент по экономической политике
	по факту принятия (утверждения) муниципального правового акта
	
	
	в соответствии с принятым муниципальным правовым актом

	В3.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет ведомственных программ
	текст ведомственных программ
	департамент по экономической политике
	по факту утверждения (внесения изменений) в ведомственные программы
	
	20 рабочих дней со дня утверждения (внесения изменений) в ведомственные программы
	10 рабочих дней со дня получения информации

	В4.4
	Публикация в СМИ и сети 
Интернет на периодической 
основе результатов выполнения бюджетными учреждениями 
требуемых результатов
	краткий отчет о выполнении требований
	структурные подразделения Администрации города
	полугодие
	до 01 числа второго месяца, следующего за отчетным полугодием
	20 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	В5.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет перспективного финансового плана и показателей доходов, расходов по основным статьям бюджетной 
классификации (функциональной, экономической и ведомственной) 
и объема долга не менее, чем 
на 3 года
	в соответствии с постановлением Администрации города 

от 28.06.2006 № 1392
	департамент финансов
	по факту утверждения перспективного финансового плана
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения перспективного финансового плана
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	С2.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет перечня направлений и предметов изучения при повышении 
квалификации муниципальных 
служащих на очередной 
финансовый год
	в соответствии с приложением 2 к настоящему плану
	управление кадров и муниципальной службы
	ежегодно
	до 01 февраля года, следующего за отчетным
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	D1.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет объема бюджетных средств, 
предоставляемых 
немуниципальным организациям
	в соответствии с приложением 3 к настоящему плану
	департамент финансов
	ежеквартально
	до 01 числа второго месяца квартала, следующего за отчетным кварталом
	2 рабочих дня со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	D2.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет сведений о составе и объеме взаимной задолженности между предприятиями жилищно-коммунального хозяйства и органами местного 
самоуправления по видам 
жилищно-коммунальных услуг
	в соответствии с приложением 4 к настоящему плану
	департамент жилищно-коммунального хозяйства
	ежеквартально
	до 01 числа второго месяца, следующего за отчетным кварталом
	2 рабочих дня со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	D3.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет отчетов о численности лиц, 
имеющих право на льготы, 
предоставляемые за счет средств бюджета города, и фактически 
пользующимися ими 
(по видам льгот)
	в соответствии с приложением 5 к настоящему плану
	департамент жилищно-коммунального хозяйства
	ежеквартально
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	2 рабочих дня со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	D5.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет сведений о количестве лиц и 
размере начисленных и 
выплаченных субсидий по оплате жилья и коммунальных услуг 
по видам жилищно-коммунальных услуг 
	в соответствии с приложением 6 к настоящему плану
	департамент жилищно-коммунального хозяйства
	ежеквартально
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	2 рабочих дня со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	D6.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет сведений о количественных 
и качественных характеристиках транспортных маршрутов, а также объемах субсидирования этих 
маршрутов 
	в соответствии с приложением 7 к настоящему плану
	комитет транспорта, связи и эксплуатации дорог
	ежегодно
	до 01 февраля года, следующего за отчетным
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	Е1.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет отчетов о реализованных за 
последний отчетный год 
инвестиционных проектах, 
включая оценку бюджетной 
и социальной эффективности 
по каждому из проектов
	отчет
	департамент по экономической политике, структурные подразделения, ответственные за оказание бюджетных услуг
	ежегодно
	до 15 апреля года, следующего за отчетным
	20 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	Е2.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет результатов оценки новых 
инвестиционных проектов с 
учетом эксплуатационных расходов будущих периодов 
	отчет о результатах оценки
	департамент по экономической политике
	в соответствии с постановлением Администрации города 
от 29.12.2006 

№ 3275
	
	
	10 рабочих дней со дня получения информации

	F1.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет данных об объемах дебиторской 
задолженности, рассроченных и 
отсроченных платежей 
(с учетом инфляции)
	в соответствии с приложением 8 к настоящему плану
	департамент финансов
	ежеквартально
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	F2.4
	Публикация в СМИ и сети 
Интернет данных об объемах предоставляемых налоговых льгот 
и оценки их эффективности
	отчет 
	департамент финансов
	ежегодно
	до 15 апреля года, следующего за отчетным
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	F3.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет результатов мониторинга малого предпринимательства 
	отчет о результатах мониторинга малого предпринимательства
	департамент по экономической политике
	полугодие 
	20 августа, 
20 апреля
	
	10 рабочих дней со дня получения информации

	F4.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет информации о стоимости объектов, находящихся в собственности 
муниципального образования, 
в том числе по отдельным объектам собственности
	в соответствии с приложением 9 к настоящему плану
	департамент имущественных и земельных отношений
	год (по состоянию на 
01 октября текущего
года)
	до 15 ноября текущего года
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	F5.4
	Публикация в СМИ и сети 
Интернет результатов деятельности 
муниципальных унитарных 
предприятий и организаций, 
доли уставного капитала в которых принадлежат муниципальному 
образованию
	в соответствии с приложением 10 к настоящему плану
	департамент имущественных и земельных отношений, департамент жилищно-коммунального хозяйства
	полугодие
	до 01 числа второго месяца, следующего за отчетным полугодием
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	G1.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет сведений о долговых обязательствах муниципального образования, 
в том числе по видам обязательств 
и срокам их погашения
	в соответствии с приложением 11 к настоящему плану
	департамент финансов
	ежеквартально
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	G2.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет материалов по объявляемым 
конкурсам и результатам их проведения на получение 
гарантий
	соответствующие материалы об условиях проведения конкурсов и их результатах
	департамент финансов
	по факту объявления и подведения итогов конкурсов
	в течение 10 рабочих дней со дня объявления (подведения итогов) конкурса
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации

	G3.4
	Публикация в СМИ и сети Интернет информации о состоянии 
кредиторской задолженности, 
в том числе просроченной
	в соответствии с приложением 12 к настоящему плану
	департамент финансов
	ежеквартально
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	5 рабочих дней со дня получения информации
	10 рабочих дней со дня получения информации


Приложение 1

к плану 

Информация о планируемых и фактических результатах перевода муниципальных учреждений,

предоставляющих бюджетные услуги, в форму немуниципальных организаций за период ________

Наименование муниципального учреждения ______________________________________________________________

	№ п/п
	Запланированное 
мероприятие
	Ожидаемый результат
	Дата начала осуществления мероприятия
	Дата окончания осуществления мероприятия
	Краткое 

описание 

осуществленных действий
	Достигнутый результат

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к плану 

Перечень направлений и предметов изучения при повышении квалификации муниципальных служащих

 на _______________ год

Сферы деятельности муниципальных служащих, требующих регулярного повышения квалификации

	Направления деятельности
	Описание основных тем повышения квалификации

	1. Управленческое
	

	
	

	
	

	2. Организационно-экономическое
	

	
	

	
	

	3. Планово-финансовое
	

	
	

	
	

	4. Информационно-аналитическое
	

	
	

	
	

	5. Правовое направление
	

	
	

	
	

	6. Инновационное
	

	
	

	
	

	7. Организация документационного обеспечения управления

	

	
	

	
	

	8. Техническое
	

	
	

	
	

	9. Градостроительное
	

	
	

	
	

	10. Земельное право
	

	
	

	
	

	11. Жилищное строительство
	

	
	

	
	

	12. Курсы для размещения заказов для муниципальных нужд
	

	
	

	
	

	13. Реализация политики в области культуры и искусства, дополнительного образования
	

	
	

	
	

	14. Реализация политики в области физической культуры и спорта
	

	
	

	
	

	15. Реализация молодежной политики 
	

	
	

	
	

	16. Территориальное общественное самоуправление
	

	
	

	
	

	17. Транспорт
	

	
	

	
	

	18. Дорожное хозяйство
	

	
	

	
	

	19. Лесопользование
	

	
	

	
	

	20. Охрана природы
	

	
	

	
	

	21. Гражданская оборона
	

	
	

	
	


Приложение 3

к плану 

Информация об объеме бюджетных средств, предоставляемых немуниципальным организациям

	Финансирование
	Предприятие 
(тип предприятия)
	Основание
	Сумма (общая сумма 
недополученных 

доходов бюджета)

(тыс. руб.)

	_____квартал _______ года

	Безвозмездные перечисления

	Перечисление 1
	
	
	

	Перечисление 2
	
	
	

	Бюджетные кредиты (ссуды)

	Перечисление 1
	
	
	

	Перечисление 2
	
	
	

	Предоставление гарантий

	Перечисление 1
	
	
	

	Перечисление 2
	
	
	

	Предоставление налоговых льгот

	Перечисление 1
	
	
	

	Перечисление 2
	
	
	


Приложение 4

к плану
Сведения о составе и объеме взаимной задолженности между 

предприятиями жилищно-коммунального хозяйства 

и органами местного самоуправления по видам жилищно-коммунальных услуг

	
	Оказываемые бюджетные услуги (согласно реестру бюджетных услуг)
	На 01.0___.____г.

	
	Объем кредиторской 

задолженности всего 

(тыс. рублей):
	
	

	
	в т.ч. 

перед бюджетом города
	
	

	
	перед поставщиками и 

подрядчиками
	
	

	
	прочая
	
	

	1
	Предприятие ЖКХ 1
	
	

	
	в т.ч.

перед бюджетом города
	
	

	
	перед поставщиками 

и подрядчиками
	
	

	
	прочая
	
	

	2
	Предприятие ЖКХ 2
	
	

	
	в т.ч.

перед бюджетом города
	
	

	
	перед поставщиками 

и подрядчиками
	
	

	
	прочая
	
	

	3
	Предприятие ЖКХ 3
	
	

	
	в т.ч.

перед бюджетом города
	
	

	
	перед поставщиками 

и подрядчиками
	
	

	
	прочая
	
	

	4
	Предприятие ЖКХ 4
	
	

	
	в т.ч.

перед бюджетом города
	
	

	
	перед поставщиками

и подрядчиками
	
	

	
	прочая
	
	


Приложение 5

к плану
Отчет о численности лиц, имеющих право на льготы, предоставляемые 

за счет средств бюджета города, и фактически пользующимися ими

(по видам льгот)

	
	____ квартал _______ года

	
	факт
	потребность

	
	в 
тыс. руб.
	число лиц, пользующихся льготами (чел.)
	в

тыс. руб.
	число лиц, имеющих право на  льготы (чел.)

	Льгота 1
	
	
	
	

	Категория льготников 1
	
	
	
	

	Категория льготников 2
	
	
	
	

	Категория льготников 3
	
	
	
	

	в том числе 

предоставляемая 

в денежной форме **
	
	
	
	

	Категория льготников 1
	
	
	
	

	Категория льготников 2
	
	
	
	

	Категория льготников 3
	
	
	
	

	Льгота 2
	
	
	
	

	Категория льготников 1
	
	
	
	

	Категория льготников 2
	
	
	
	

	Категория льготников 3
	
	
	
	

	в том числе 

предоставляемая  

в денежной форме **
	
	
	
	

	Категория льготников 1
	
	
	
	

	Категория льготников 2
	
	
	
	

	Категория льготников 3
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Пояснения к представленным данным:
Приложение 6
к плану
Сведения о количестве лиц и размере начисленных и выплаченных 

субсидий по оплате жилья и коммунальных услуг по видам

жилищно-коммунальных услуг

	
	___квартал___ г.

	Установленный уровень возмещения населением затрат по предоставлению жилищно-коммунальных услуг, %
	

	Установленная максимально допустимая доля 

собственных расходов граждан на оплату 

жилищно-коммунальных услуг, %
	

	Всего количество семей, ед.

Количество семей, получивших субсидии на оплату 

жилья и коммунальных услуг, ед.
	

	
	

	Сумма начисленных субсидий на оплату 

жилищно-коммунальных услуг, тыс. рублей 
	

	Сумма предоставленных субсидий на оплату 

жилищно-коммунальных услуг, тыс. рублей
	

	Объем доходов граждан, имеющих право на

получение субсидий, формируемых за счет 

использования имущественных прав, тыс. рублей
	

	Доля лиц, получающих субсидии в рамках системы 

персональных счетов, от общего числа получателей 

субсидий, %
	


Пояснения к представленным данным:

Приложение 7

к плану
Сведения о количественных и качественных характеристиках транспортных маршрутов, а также объемах

субсидирования этих маршрутов в ___________ году

	Номер

 маршрута, 
начальный-конечный 

пункты
	Протяженность маршрута 

(км)
	Годовой объем работ
	Количество автобусов 

на линии
	Класс 

транспортного средства
	Объем 

субсидирования из бюджета 

города в _______г.

(тыс. руб.) 

	
	
	пробег (тыс. км)
	авточасы

(час.)
	зимнее 

расписание
	летнее

расписание
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Пояснения к представленным данным:
Приложение 8

к плану
Данные об объемах дебиторской задолженности, отсроченных и

рассроченных платежей (с учетом инфляции)

	
	На 01.0_____.________г.
(тыс. руб.)

	
	фактически
	с учетом инфляции

	Объем задолженности перед 

бюджетом муниципального 

образования, в том числе:
	
	

	отсроченные и рассроченные платежи
	
	

	дебиторская задолженность
	
	


Пояснения к представленным данным:
Приложение 9
к плану
Информация о стоимости объектов, 

находящихся в собственности муниципального образования,

 в том числе по отдельным объектам собственности

	Наименование объекта 

собственности
	Балансовая стоимость на 01.01.___г. (тыс. руб.)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Пояснения к представленным данным:

Приложение 10
к плану
Основные результаты деятельности (балансовая прибыль)

муниципальных унитарных предприятий и организаций, доли уставного 

капитала в которых принадлежат муниципальному образованию

	Наименование 

муниципальных унитарных предприятий, 

открытые акционерные общества
	За ___ полугодие (год)

(тыс. руб.)

	
	

	
	

	
	


Пояснения к представленным данным:
Приложение 11
к плану
Сведения о долговых обязательствах, в том числе по видам обязательств 

и срокам их погашения

	
	Срок
погашения
	На 01.0___.______г.

	
	
	всего

(тыс. руб.)
	в том числе 

краткосрочных, 

до 1 года 

(тыс. руб.)

	Объем муниципального долга, тыс. руб.
	
	
	

	Вид долгового обязательства 1
Вид долгового обязательства 2
Вид долгового обязательства 3
	
	
	


Пояснения к представленным данным:
Приложение 12
к плану
Информация о состоянии кредиторской задолженности, 

в том числе просроченной

	
	На 01.0_____.______г.

	Объем кредиторской задолженности, тыс. руб.


	

	в том числе просроченная кредиторская 

задолженность, тыс. руб.


	


