Приложение 1 
к распоряжению 

Администрации города

от ____________№ _____

Состав

межведомственной группы по координации деятельности 

по внедрению оформления документов 

в режиме «Единое окно»

	Марков 

Роман Иванович
	- заместитель главы Администрации города, руководитель межведомственной группы

	Азнауров 

Артур Эдуардович
	- директор департамента имущественных и земельных отношений, заместитель руководителя межведомственной группы

	члены межведомственной группы:

	Шевченко 

Ирина Викторовна
	- заместитель директора департамента имущественных и земельных отношений

	Попова 

Наталья Александровна
	- начальник управления по землепользованию департамента имущественных и земельных отношений

	Лутфуллин 

Рафаэль Рифгатович
	- и.о. начальника Сургутского отдела Главного управления Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам (по согласованию)

	Артемьева 

Надежда Павловна
	- начальник управления по информатизации и сетевым ресурсам 

	Дроздик 

Владимир Васильевич
	- начальник территориального (межрайонного) отдела № 3 Управления Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (по согласованию)

	Вац 

Анатолий Степанович
	- депутат Думы города, председатель постоянного комитета по нормотворчеству, информационной политике и правопорядку Думы города


Приложение 2 
к распоряжению 

Администрации города

от ____________№ _____

Положение

о межведомственной рабочей группе по координации 

деятельности по внедрению оформления документов 

в режиме «Единое окно»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи и функции межведомственной рабочей группы по координации деятельности по внедрению оформления документов в режиме «Единое окно» (далее – межведомственная рабочая группа).

1.2. Межведомственная рабочая группа создается на временной основе и является коллегиальным органом по взаимодействию структур, задействованных  в оформлении документов в режиме «Единое окно».

В состав межведомственной рабочей группы входят представители федеральных органов, Думы города, Администрации города.

2. Функции межведомственной рабочей группы

2.1. Рассмотрение нормативно-правовых актов и методических документов, подготавливаемых в рамках реализации внедрения оформления документов в режиме «Единое окно» и направленных на создание и совершенствование взаимодействия организационных и экономических механизмов осуществления данной работы.

2.2. Координация деятельности федеральных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления в процессе внедрения механизмов, разработанных в ходе реализации оформления документов в режиме «Единое               окно».

2.3. Взаимодействие по обмену информацией в оформлении документов                          в режиме «Единое окно», анализ его выполнения.

2.4. Выработка предложений и единых подходов по вопросам оформления документов в режиме «Единое окно».

3. Порядок работы межведомственной рабочей группы

3.1. Межведомственная рабочая группа осуществляет свою деятельность посредством проведения заседаний.

3.2. Заседания межведомственной рабочей группы проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц.

3.3. Председатель межведомственной рабочей группы осуществляет общее руководство деятельностью межведомственной рабочей группы.

3.4. Члены межведомственной рабочей группы:

3.4.1. Участвуют в работе, вносят на обсуждение и решение конкретные вопросы, используя при этом свои специальные знания и опыт.

3.4.2. Дают заключения по рассматриваемым вопросам на заседаниях             группы.

3.4.3. Выполняют поручения руководителя группы, даваемые в соответствии с принятыми решениями.

3.4.4. Вносят предложения по совершенствованию деятельности межведомственной рабочей группы.

3.5. Ведение протокола возлагается на одного из членов комиссии по поручению председательствующего межведомственной рабочей группы.

Протокол подписывается председательствующим и лицом, ведущим протокол межведомственной рабочей группы.

